Informatique de Tahiti Premium-RH

TRAITEMENTS DE FIN D'ANNEE

En fin de chaque année, il est nécessaire de suivre la procédure suivante dans le module GESTION
DES TEMPS :

> Paramétrage du calendrier des jours fériés pour |'année a venir : [EZEEESS

Dans le menu Option, déterminez le type d’affichage : mensuel ou annuel.
En affichage mensuel, vous visualiserez le mois en cours. En affichage annuel, I'année en cours.
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La fenétre des types de jours apparait. Il suffit de cliquer sur le type de jours
souhaité. Dans notre exemple « Dimanche ».

Ainsi chaque journée de l'année se verra associé un type de jour (reconnaissable grace aux

couleurs définies au préalable).
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Type de Jour : Normal Semaine Date sélectionnée : 06 septembre 2007
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> Initialisation des projets pour I'année a venir : EEEEETEE

Positionnez vous sur le niveau de plus élevé de I'arborescence (en général le nom de la
société ou du groupe).

"% Projet VEOLIA - GROUPE VEOLIA PROPRETE CEX

Fichier Prajet Options Aide
By Expot~ & | B | |4 G W 0| (2] ||
Code |~ |Descipt__| Detal Constitution |
GROUPEVE | [ g [Descripit [+ Modstisation Type de jour Périndes associées
@ CONDJOUR Conducteur jour T~ [Modsk jour =1 «] [i=]psiade |
% RIFIOUR Pipeurjour Chet dEquipe Centie de Tri @ 15h00 - 22000
= CONDNUIT Conducteur i F Chef dEquipe Centre de Tri
@ CNDNUITT Graupe 1 N Chef dEquips Centre de Tri
@ CNDHUITZ Groupe 2 S Chef dEquipe Cenre de Tri
£ RIPNUIT Fipeur nuit |
@ RIFNUITY Groupe 1
@ RIPNUITZ Groups 2
= & PROPRETE Propreté
9 PROPRETT Groupe 1
@ FROPRETZ  Gioupe 2
@ FROPRETZ  Gioupe 3 = |
9 PROPRET4 Groupe 4 Detail | Sevils Efectt | Sevils par ubrique | Seuls par Ingrédient |
@ CONTENEU Conteneuisalion e
£ @ ATELIER Areler ipires PR it Motdepasse [
@ ATELEERT Groupe 1 [¥ Toutle monde
. 9 ATELER2 Groupe 2 I Le groupe dutiisateur it
= & DECHETS Déchets Liquides I Tutisatew -
% DECHET! Graupe 1
 DECHETZ Groupe 2 Calendier par défeut Chet dEquipe Centrz de Tri -8
= & ENVIROPO ENVIRDPOL Parinde calendaire 15h30 - 23030 <14
= & ADME Adrinistatis
. e OaE Cathes Tope [ [ =14
@ NONCADE Non cadies Catégoie | [ ] ﬁ
Py CHEFTRI Chel dE quipe Cenlre de T
L@ TRl Conite de Tri ol
=% CONDLET Conducteurs I~ Paintage Auta 7 Aléa automatiues act's [+ Multi périades
. % CODCRT Conducteur CRT NEH Mt
{9 CODCET Conducteur CET
£ & TRANSFER Tiansfarts e
< TRFCAT Transfert CRT Flales Inkianct
@ TRFCET Transfert CET NomPrenom ~[[Rake ~ [ Maticule + [ Login v | Profil -1
@ ATELIERE Atcler
£ % TECHNIVA TECHNIVAL
@ TECI Non cadies
L@ TEC2 Nor cadre 1 persorne
@ TEC3 Cadres
@ TEST test = ' Ajouter un gestionnaire
ol | 2 = =

Cliquez sur l'icone % dans la barre de tache en haut de la fenétre.

Fichier Projet Cptions  Aide

Esp Export - 0 F. 4 nm)

Code leescriptif D1 étail En:-nstituti-:nnl

La fenétre d'initialisation de I'emploi du temps du projet s‘ouvre.
Sélectionnez la période a initialiser (01/01/2009 au 01/01/2010 pour initialiser I'année 2009) et
cochez « traiter tous les niveaux fils », puis cliquez sur « Initialiser ».

% Initialiation de [emploi du temps du projet g@

CHEFTRI
Chef dEquipe Centre de Tri

1 Données dinitialization -
E = 'E@a Depuis le 01/01/2007 |
bt ' ‘ Jusguau 01/01/2008 =

v iTraiter tous les niveaus fils

o Initialiser J 3 Quitter J
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des plannings

> Dérouler les emplois du temps pour I'année a venir : IS

Dans ce cas, sélectionnez tous les individus d'un projet,

= Adminiztration et zervice commercial

-+ 7 A E

Cliquez droit et sélectionnez « afficher le dérouler d’emploi du temps ». Saisissez les dates
de début et de fin (pour I'année 2009 : 01/01/09 au 01/01/10) et sélectionnez le modéle
de calendrier tournant.

Dans le filtre, choisissez « sélection du planning RTT » et cliquez sur m, puis sur

% 2t | guand le traitement est terminé.
8 Assistant de dérouler d'emploi du temps E@E|

Cette étape permet de chaisir & partin de quel ensemble vous souhaitez
chioisir les postes

(" Recherche sur les postes

" Segment courant

" Shucture de lorganization

" Réfdrentiel des emplois

3 Quitter l Al Précédent I o Dérauler ]
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